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Institut fir den Situationsansatz

INTERNATIONALE AKADEMIE BERLIN

fir innovative Pédagogik, Psychologie und Okonomie gGmbH (INA)

STELLENAUSSCHREIBUNG

Das ISTA sucht ab dem 01.11.2021 fiir die Abteilung Qualitatsentwicklung &
Evaluation eine*r studentischen Mitarbeiter*in
far

(m/w/d)
15h/Woche

Das Institut fir den Situationsansatz besetzt ab dem 01.11.2021 die Stelle einer*s studentischen
Mitarbeiter*in.

Das ISTA ist ein friihpadagogisches Fachinstitut fiir Qualitatsentwicklung in Kitas. Das ISTA hat derzeit
drei Arbeitsbereiche: Qualitatsentwicklung & Evaluation, Weiterbildung im Situationsansatz W.ISTA und
die Fachstelle Kinderwelten fiir Vorurteilsbewusste Bildung und Erziehung®. ISTA ist ein Institut der
Internationalen Akademie Berlin (INA) gGmbH.

Die Stelle ist angesiedelt in der Abteilung Qualitatsentwicklung & Evaluation. Hier fiihren wir Projekte
rund um das QuaSi-Verfahren der Qualitatsentwicklung durch: multiperspektivische Erstellung von
Qualitatshandbichern, Sicherung und Weiterentwicklung der Qualitat durch Interne und Externe
Evaluation. Unser besonderer Schwerpunkt ist die Einbeziehung der Perspektiven der Kinder.

Die Stelle umfasst 15h/Woche und ist zundchst auf zwei Jahre befristet.
Aufgaben:

e Unterstltzung bei Koordinations- und Organisationsaufgaben

e Unterstiitzung bei der Offentlichkeitsarbeit (z. B. Pflege der Website, Betreuung Soziale Medien,
Verteilerpflege)

e Unterstltzung Veranstaltungsmanagement (Planen, Durchfiihren, Dokumentieren von
Veranstaltungen, technische Unterstiitzung)

e Gestaltung und Formatierung von Qualitatsberichten

e Vorbereitung und Versand von Unterlagen

e Projektdokumentation und Datenbank-Pflege

e Arbeiten mit MS Word, Excel, Outlook

Erforderliche Qualifikationen/ Kompetenzen:

e Eingeschriebene*r Student*in (m/w/d)
e Ausgepragte Kommunikations- und Organisationsfahigkeit
o fundierte MS-Office-Kenntnisse
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Dariiber hinaus erwiinscht:

e engagiertes, eigenverantwortliches Arbeiten
e Erfahrungen mit Presse- und Offentlichkeitsarbeit
e Kenntnis des Situationsansatzes.

ISTA/ Q&E bietet:

e Arbeitszeit: 15 h/ Woche

e Verglitung mit 12,50 € pro Stunde

e Interne Beschwerde- und Beratungsstelle gegen Diskriminierung nach AGG
e Teamarbeit im Projekt

Zum Bewerbungsverfahren:

Wir laden insbesondere Menschen ein, sich zu bewerben, die aufgrund von Diskriminierung
benachteiligt sind. Wir erhoffen uns damit, die (institutionellen) Mechanismen von Ausschluss
abzubauen und marginalisierte Perspektiven einzubeziehen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis zum 20.10.2021 per E-Mail an Hilke van der Klei,
vanderklei@situationsansatz.de

Die Bewerbungsgesprache finden in der Woche vom 25.10. bis 29.10.21 statt.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Nina Schmidt (per E-Mail: schmidt@situationsansatz.de).
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